Dogu Akdeniz Universitesi Yasal ve Diger Sartlar1 Izleme
Prosediiru

1.AMAC

Universitemizin ISG Yénetim Sisteminin sUrekliliginin ve gincelliginin sadlanabilmesi icin
gecerli olan kanun ve ydnetmeliklerin takibinin yapiimasi ve sorumluluklarn tespit

edilmesi

2.KAPSAM

Universitenin tOm Yasal ve Diger sartlar izleme kayitlarini kapsar.
3.TANIMLAR

Bu prosedirdeki butiun tanmlar TS ISO 45001 Standardinda verilen tanimlara

uygundur.
4. UYGULAMA

Birim Kalite Temisilcileri Birimlerin uymak zorunda oldugu Kanun, Yénetmelik ve
TOzUkleri belirler ve yasal mevzuatl takip etmek icin talep ettikleri sUreli yayin ve
internet baglanti imkanlan konusundaki talepleri liste halinde hazrrlar ve gincelligini

takip eder.

ISG ile ilgili uyulmasi gereken kanun ve ydnetmelikler dikkate alinarak Risk
Degerlendiriimesi hazirlanir. Risk analizinde, yasal etki ve risk kartlarnda, yasal
zorunluluk olarak degerlendirimeye alinmaktadir. Risk Kartlannda yasal zorunluluk
belirlenirken ISG Planlama ProsedUrinde Belirlenen yéntem izlenir. Birimin belirledidi
Dis Kaynakll DokUman Listesinde Bulunan mevzuat ve yonetmelikler referans alinarak

risk ve firsat degerlendiriimesi yapilir.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
DOKUMANTASYON SORUMLUSU REKTOR YARIMCISI
KONTROL EDEN

YONETIM TEMSILCISI
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Universitemizin  kanuni yOkUmlUlOklerini en iyi seviyede yerine getirmesinden ve
sUrekliliginin saglanmasindan her biri kendi alaninda olmak Uzere Kalite Temsilcileri

sorumludur.

Kalite Temisilcileri takibi yapilacak kanun, yénetmelik, tUzUk vb. yasal mevzuat ile ilgili

olarak “Dis Kaynakl Dokiman Kayit Formu™ olusturur.

Mevzuatlarda meydana gelen dedisikliklerin olmasindan sonra, birim Kalite Temsilcisi
degisiklikleri inceler ve ydnetim kademesinde yer alan sorumlu ve yodneticilere
bildirirler. Olusan degisiklikler de birimi ilgilendiren mevzuatlardaki yeni yokUmlolUkleri
ve/veya degisiklikleri birlikte belirlerler. Eger calisma kapsamina giren yukarndaki
belirtilmis mevzuatlar disinda mevzuat, yasa, kanun, ydnetmelik veya teblig varsa “Dis
Kaynakli DokUman Kayit Formu” na eklenerek guncelligi takip edilir. Dis Kaynakl
Dokuman Kayit Formunda mevcut olan dokUmanlarin ne kadar sure ile ve nereden

guUncelliginin takip edilecedi ve sorumlusu belirtiimistir.

Kanuni yOkUmlUlUklerin yerine getirilip getirimedigi Uygunluk Degerlendirme Plani ve

Takip Formuna goére kayit allina alinir ve kontrol edilir.
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5. SORUMLULUKLAR
Yonetim Temsilcisi ve Birim Kalite Temsilcisi

Kurulusumuzun ISG yénetim sistemi ile ilgili uymak zorunda oldugu kanun ve
yonetmelikleri, sektérOUmuUzdeki cevre uygulamalarn ve kullanilan arag, techizat,
malzeme ve yeni hizmet ydntemlerini takip eder. is Saghidr ve Govenligi ile ilgili kanun
ve yonetmeliklerin guncel olarak takibinden, olabilecek degisikliklerin ilgili bdlimlere

iletiimesinden sorumludur.

6. DOKUMANLAR VE KAYITLAR

Dis Kaynakl DokUman Kayit Formu
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